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v ul. Dtuga 21, 34-400 Nowy Targ

Instrukcja wypetniania Karty Przekazania Odpadow (KPO)
w Bazie Danych o Odpadach (BDO)

Aby wypetni¢ KPO w systemie BDO, nalezy postepowac zgodnie z ponizszymi krokami:

1.  Zaloguj sie do systemu BDO.
Wybierz zaktadke , KARTY PRZEKAZANIA ODPADOW ” i kliknij ,,Nowa KPO”.
W nowej (planowanej) KPO DANE PRZEKAZUJACEGO ODPADY uzupetniajg sie automatycznie.
Uzupetnij DANE TRANSPORTUJACEGO ODPAD (gdy transportujgcym jest MZWiK w Nowym
Targu sp. z o0.0. wyszukasz Nas po nr. rejestrowym BDO 000011835, nazwie podmiotu,
NIP-ie lub po danych adresowych.
5. Uzupetnij DANE PRZEJMUJACEGO ODPAD (wybierz nr. rejestrowy BDO MZWIK 000011835

oraz Nr: Miejsca Prowadzenia Dziatalnosci 0002/000011835)
6. Uzupetnij DANE DOTYCZACE ODPADOW:

e kod irodzaj odpaddw,

s wnN

e przewidywang mase odpadow,
e numer rejestracyjny srodka transportu/rodzaj srodka transportu
e planowang date i godzine rozpoczecia transportu.

7.  Sprawdz wszystkie wprowadzone informacje i zatwierdz wstepnie karte.

8. Karta ze statusem zatwierdzona jest kartg przygotowang przez Przekazujgcego i oczekuje na
odbidr lub zatadunek odpaddéw przez Transportujgcego. W momencie kiedy rusza transport
nalezy wprowadzi¢ faktyczng date oraz godzine transportu oraz zmieni¢ status na
,potwierdzenie wygenerowane”. Zmienic status mogg Przekazujgcy i Transportujacy.

9. Karta ze statusem potwierdzenie wygenerowane umozliwia przewdz odpadéw zgodnie
z prawem (posiadanie wymaganego dokumentu). Karta z tym statusem oznacza, ze transport
zostat potwierdzony, a Transportujacy rusza w trase. Wygenerowane potwierdzenie mozna
posiadac w systemie, pobrac na urzagdzenie mobilne lub w wersji papierowej (wydruk).

10. Po zakorczeniu transportu i odbiorze odpadéw na OS w Nowym Targu czekaj, az Przejmujacy

odpady potwierdzi ich przejecia w systemie BDO.
UWAGA: Jezeli przejmujgcy zweryfikuje, ze masa zadeklarowana przez przekazujgcego rozni sie
od podanej na KPO to ma mozliwos¢ edycji masy lub odrzucenia KPO. W przypadku odrzucenia
KPO przez Przejmujgcego skorygowanie kodu i rodzaju odpaddw oraz ich masy w BDO lezy
w gestii Przekazujacego.

11. SprawdzZ czy transportujacy po przekazaniu odpaddw oraz potwierdzeniu ich przyjecia przez
MZWiK w Nowym Targu sp. z 0.0. potwierdzit w BDO czynnos$¢ zakoniczenia transportu.

UWAGA:

KPO powinna by¢ wystawiona przed rozpoczeciem transportu.

(W przypadku transportu odpadéw przez Spétke informacje dot. numeru rejestracyjnego srodka transportu/rodzaj
srodka transportu, planowangq date i godzine rozpoczecia transportu przekaze Pracownik Spotki po przyjeciu zlecenia).
KPO wymaga akceptacji przez wszystkie strony procesu: Przekazujacego, Transportujacego i Przejmujacego (odbiorce) .
Po zatwierdzeniu KPO przez wszystkie strony, dokument otrzymuje status zrealizowane i staje sie podstawg do
rozliczen oraz sprawozdawczosci.

Szczegotowe INSTRUKCIE oraz FILMY — KROK PO KROKU W BDO mozna znalez¢ pod adresem
https://bdo.mos.gov.pl w zaktadce INSTRUKCIE.
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